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KULTuRA

w internecie

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Ktodawy wprowadzajacego
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w mikroprojekcie
»~Szkolenia dla mieszkarnicéw gminy Klodawa w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych”
realizowanego w ramach projektu ,Ja w internecie”. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych”.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w mikroprojekcie ,Szkolenia dla mieszkancow gminy Ktodawa w zakresie
rozwijania kompetencji cyfrowych”
realizowanego w ramach projektu ,Ja w internecie”. Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Dziatanie 3.1
»Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

§1
Postanowienia ogdlne

1. mikroprojekt ,Szkolenia dla mieszkancéw gminy Klodawa w zakresie rozwijania
kompetencji cyfrowych” to program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych, zwany dalej ,Projektem”, realizowany przez Fundacje
Legalna Kultura z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-
514 Warszawa-zwang dalej ,Operatorem”,

2. Niniejszy Regulamin okre$la zasady rekrutacji i uczestnictwa w ramach
mikroprojektu ,Szkolenia dla mieszkancéw gminy Klodawa w zakresie
rozwijania kompetencji cyfrowych” projektu grantowego, realizowanego w ramach
projektu pt.: Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych o numerze: POPC.03.01.00-00-089/18-00 wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

3. Gmina Klodawa, zwana dalej Grantobiorcy, realizuje zakres makroprojektu
w oparciu o scenariusze dostarczone przez Operatora.

4. Biuro Projektu znajduje sie w siedzibie Grantobiorcy: Urzad Miasta i Gminy
w Klodawie, ul. Dgbska 17, 62-650 Ktodawa, pokdj nr 14.

5. Biuro Projektu czynne jest w dni robocze (od poniedziatku do pigtku)
w godzinach od 8.00 do 15.00.

6. Ustala sie nastepujacy sktad Zespotu Projektowego:

1) Koordynator projektu - Katarzyna Hamiga

2) Asystent koordynatora - Anna Rybicka

3) Pracownik ds. kadr i ptac - Aneta Chroéscielska
4) Pracownik ds. ksiegowych - Dorota Krajewska
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7.

8.

Grantobiorca bedzie dazyt do zakwalifikowania do udziatu w projekcie 264
uczestnikow.

Celem projektu jest wyksztalcenie w uczestnikach projektu podstawowych
kompetencji cyfrowych, zwiekszenie grupy $wiadomych i kompetentnych
uzytkownikoéw internetu i e-ustug publicznych w sposéb bezpieczny i legalny, przy
uzyciu nowoczesnych narzedzi cyfrowych, poprzez objecie wsparciem w postaci
szkolen w zakresie korzystania z Internetu w wybranych modutach tematycznych.
Projekt zaklada organizacje szkolen w zakresie korzystania z Internetu
w nastepujacych modutach tematycznych:

1) Modut ,Rodzic w Internecie”. Zajecia adresowane s3g do rodzicoéw i opiekunéw.
Uczestnicy szkolenia poznajg Zrédta wartoSciowych i pochodzacych z legalnych
zrédet tresci dostepnych w bibliotekach i muzeach cyfrowych oraz naucza sie jak
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo w sieci i reagowal na zagrozenia. Rodzice
i opiekunowie nauczg sie m.in. jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji
dla rodzin takich, jak ztozenie wniosku Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej
Rodziny, a takze z ustug zwigzanych ze zdrowiem. Ponadto nauczg sie jak korzystac
m.in. z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP
i profilu zaufanego.

Liczebno$¢ grupy: do 12 os6b

Liczba grup szkoleniowych: 9

2) Modul ,Moje finanse i transakcje w sieci”. Blok zaje¢ przeznaczony jest dla
wszystkich, ktorzy chcieliby nauczy¢ sie zatatwia¢ skutecznie sprawy prywatne,
biznesowe, finansowe i urzedowe za posrednictwem internetu. Po zakonczeniu
szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit wykorzystujac sie¢ zarzadza¢ kontem
bankowym, dokonywa¢ ptatnosci, realizowaé¢ zakupy, rezerwowaé podréz, ptacic
podatki oraz nauczy sie jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji m.in.
wnioskujac o zaswiadczenia, Swiadczenia czy tez wystepujac o dowdd osobisty -
wszystko w sposdb elektroniczny, szybko i bezpiecznie. Ponadto naucza sie jak
korzysta¢ m.in. z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta
w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebno$¢ grupy: do 12 oséb

Liczba grup szkoleniowych: 12

3) Modut ,Dziatam w sieciach spotecznosciowych”. Szkolenie przeznaczone jest
dla osob, ktére chcg nauczy¢ sie skutecznie korzysta¢ z portali spotecznosciowych
(takich jak YouTube, Facebook, Twitter, Instagram i in.) w swojej codziennej pracy
i w zyciu prywatnym. Uczestnicy w trakcie szkolenia nabeda umiejetnosci
pozwalajace na bezpieczne poruszanie sie w $wiecie mediéw spotecznosSciowych,
w tym m.in. nauczg sie nawigzywac i podtrzymywac znajomosci, wspotdziatac
z innymi uzytkownikami internetu, ksztattowac¢ swdj publiczny wizerunek, dzieli¢
sie swojg tworczoscig oraz korzysta¢ z twoérczosci innych zgodnie z prawem.
Ponadto nauczg sie obstugi podstawowych narzedzi e-administracji
z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebno$¢ grupy: do 12 os6b

Liczba grup szkoleniowych: 10

4) Modut ,Tworze wiasng strone internetowa (blog)”. Szkolenie przeznaczone
jest dla oséb, ktore chcg nauczy¢ sie zaktadac i prowadzi¢ wtasng strone internetowa
lub bloga. Uczestnicy szkolenia zyskaja podstawowe umiejetno$ci pozwalajgce im
stworzy¢ swoje miejsce w sieci, zarzgdza¢ nim, opracowywac i dodawac¢ do niego
nowe tresci (stowne, graficzne, muzyczne, filmowe) zgodnie z prawem autorskim.
Nauczg sie réwniez rozpowszechnia¢ generowany przez siebie materiat oraz
monitorowaé jego oddziatywanie, wykorzystujac dostepne mechanizmy analityki
internetowej.
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Dowiedza sie réwniez jakich formalno$ci nalezy dopemi¢ w zwigzku
z prowadzeniem strony internetowej, a takze, jak korzysta¢ z podstawowych ustug
e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebnos¢ grupy: do 12 os6b

Liczba grup szkoleniowych: 10

5) Modut ,Kultura w sieci”. Szkolenie przeznaczone jest dla wszystkich, ktorzy
chca dowiedzie¢ sie gdzie w internecie szukac ciekawych i przydatnych zasobéw
szeroko pojetej kultury i zasobéw edukacyjnych z legalnych Zrdédet oraz jak
wykorzystywac je do nauki lub wtasnej tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznajg
sie z ogdblnodostepnymi portalami prezentujacymi dorobek polskiej kultury
(Ninateka - Filmoteka Narodowa, Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe
Archiwum Cyfrowe, Narodowy Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne
podstawy prawa autorskiego, niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobeda
umiejetno$¢ wyszukiwania legalnych Zrédet kultury, w tym korzystania z Bazy
Legalnych Zrédet. Uczestnicy dowiedza sie jak odtworzy¢ historie wtasnej rodziny,
miejscowosci czy regionu bazujgc na informacjach z sieci i jak stworzy¢ drzewo
genealogiczne. Ponadto naucza sie jak korzysta¢ m.in. z podstawowych ustug
e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Liczebno$¢ grupy: do 12 oséb
Liczba grup szkoleniowych: 3

10.Kazda zainteresowana osoba moze wzig¢ udziat w dwoéch wybranych modutach
tematycznych.

11.Uczestnikom projektu zapewnia sie:
1) wsparcie w postaci szkolen w zakresie korzystania z Internetu,
2) indywidualny dostep do sprzetu komputerowego podczas szkolen,
3) udziat we wstepnym i koncowym tescie umiejetnosci cyfrowych,
4) komfortowe warunki szkolenia w matych grupach max 12 uczestnikow,
5) terminy szkolen dostosowane do potrzeb uczestnikéw,
6) wykwalifikowang kadre instruktorska,
7) materiaty szkoleniowe,
8) poczestunek podczas szkolenia,
9) certyfikat o ukonczeniu szkolenia.

§2

Warunki uczestnictwa

1. Projekt skierowany jest do oséb powyzej 25 roku zycia (w tym os6b
niepelnosprawnych) - kobiet i mezczyzn z terenu gminy Ktodawa, jak i do oséb
zamieszkujgcych inne gminy wojewo6dztwa wielkopolskiego.

2. Kandydaci, ktorzy chcg uczestniczy¢ w szkoleniach realizowanych w ramach
projektu, muszg zdeklarowaé¢ sie, ze beda uczestniczy¢ w dwédch tematach
szkoleniowych (jeden trwa 12 godzin - 2 dni po 6 godzin).

§3

Ogolne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja odbywa¢ sie bedzie we wspotpracy ze szkotami, Osrodkiem Pomocy
Spotecznej oraz radami osiedla i liderami organizacji pozarzadowych, dziatajacych
na terenie Gminy Klodawa. Dodatkowo informacja o naborze do projektu
umieszczona zostanie na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Ktodawie, na
tablicy ogtoszeniowej w Urzedzie oraz na gminnym serwisie spoteczno$ciowym
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Facebook oraz poprzez okdlniki i informacje dla sottyséw. Informacja o rekrutacji
zostanie takze opracowana w formie plakatow rozdystrybuowanych w gminnych
jednostkach organizacyjnych oraz na stupach ogloszeniowych na terenie catej
Gminy.

2. Zakwalifikowanie sie uczestnikow oraz poprawnos$¢ dokumentacji zgtoszeniowej
weryfikuje Komisja Rekrutacyjna.

3. Ustala sie nastepujacy sktad Komisji Rekrutacyjnej:

1) Koordynator projektu - Katarzyna Hamiga
2) Asysytent koordynatora - Anna Rybicka
3) Pracownik ds. kadr i ptac - Aneta Chréscielska

4. Rekrutacja na szkolenia odbywac¢ sie bedzie od 1 do 30 kwietnia 2019 r. w dni
robocze od poniedziatlku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00 lub do
skutecznego zrekrutowania wymaganej liczby uczestnikéw.

5. Grantobiorca zastrzega sobie mozliwo$¢ wczesniejszego zakonczenia rekrutacji
w momencie rekrutowania zaktadanej liczby uczestnikdw projektu.

6. Osoby chetne do udziatu w szkoleniu realizowanym w ramach projektu, spetniajacy
w/w warunki, zglaszaja che¢ uczestnictwa poprzez wypelnienie i dostarczenie
Realizatorowi Projektu nastepujacych dokumentow:

1) Formularz zgtoszeniowy;

2) Deklaracja uczestnictwa w projekcie Ja w internecie. Program szkoleniowy
w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych;

3) Oswiadczenie o zapoznaniu sie zZ obowigzkiem informacyjnym odbiorcy
ostatecznego;

4) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy
ostatecznego;

5) Osoby z niepeinosprawnoscia - kserokopia (poswiadczona za zgodnos$¢

z oryginatem) orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (jesli dotyczy);

7. Kandydaci, przed ztoZeniem dokumentéw rekrutacyjnych, maja obowigzek zapoznac
sie z catos$cia tekstu niniejszego regulaminu.

8. Wzory dokumentéw zgtoszeniowych do projektu dostepne sa na stronie
internetowej www.klodawa.eu oraz w Punkcie Informacyjnym Urzedu Miasta
i Gminy w Ktodawie, ul. Dgbska 17- parter oraz w Biurze Projektu.

9. Przyjmowane beda jedynie zgloszenia wypeinione na witasciwych drukach,
opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem potencjalnego uczestnika.

10.Zgtoszenia beda przyjmowane osobiScie w Biurze Projektu, poczta tradycyjng na
adres: Urzad Gminy w Ktodawie, ul. Dabska 17, 62-650 Klodawa, z dopiskiem
,Ja w internecie”.

11.Potencjalni uczestnicy bedg niezwtocznie informowani o ewentualnej koniecznosci
poprawienia lub uzupetnienia dokumentéw zgtoszeniowych.

12.0 udziale w szkoleniach bedzie decydowaé kolejnos¢ zgtoszen oraz speinienie
warunkow uczestnictwa.

13.Za moment dokonania zgtoszenia uwaza sie moment, w ktéorym zostaly ztozone
wszystkie poprawnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne.

14.Podczas rekrutacji do projektu zostanie utworzona rezerwowa lista uczestnikow
z osobami, ktdére chciaty wzigé¢ udziat w projekcie, a ktére z powodu duzej ilosci
chetnych nie zostaly zakwalifikowane do udziatu .

15.Planowane jest utworzenie listy rezerwowej. Osoby z listy rezerwowej beda miaty
pierwszenstwo udziatu w projekcie w przypadku rezygnacji ktorejkolwiek
z zakwalifikowanych osob.
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16.Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani do uczestnictwa w projekcie beda

o wynikach rekrutacji informowani telefonicznie i/lub mailowo.

17.Wynikiem rekrutacji bedzie zakwalifikowanie uczestnikéw Projektu do udziatu

w bezptatnych szkoleniach oraz do poszczegélnych grup szkoleniowych.

18.0 terminie i miejscu rozpoczecia zaje¢ zakwalifikowani do projektu Uczestnicy

0.

zostang poinformowani telefonicznie lub elektronicznie na podany adres e-mail.

§5

Prawa i obowiazki uczestnika projektu

Szkolenia odbywac sie bedg w tygodniu, réwniez w soboty i niedziele. w salach
a) Urzedu Miasta i Gminy w Ktodawie,
b) Gminnym O$rodku Kultury,
c) Swietlicy w Pomarzanach Fabrycznych
d) Szkoty Podstawowej nr 1 im. §w Jana Pawta Il w Ktodawie
Jeden modut tematyczny realizowany jest w dwa dni po 6 godzin zegarowych.
Za dzien rozpoczecia udziatu Uczestnika w projekcie przyjmuje sie date rozpoczecia
udziatu w szkoleniu.
Uczestnik projektu zobowigzuje sie do:
1) uczestnictwa w szkoleniu, na ktére zostat zakwalifikowany,potwierdzonego
wlasnorecznym podpisem na liScie obecnosci,
2) wypelniania w trakcie i po szkoleniu ankiet ewaluacyjnych, testow
sprawdzajacych,
3) biezacego informowania Koordynatora Projektu o wszystkich zdarzeniach
mogacych zaktdcic jego dalszy udziat w Projekcie,
4) udzielenia zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji
Projektu.
Kazdy uczestnik projektu moze zrezygnowac z udziatu w nim w terminie 3 dni przed
pierwszym wyznaczonym terminem zaje¢. W tym celu nalezy zgtosi¢ pisemnie che¢
odstapienia od uczestnictwa w projekcie w Biurze Projektu. W takim przypadku, do
udziatu w projekcie kwalifikowana bedzie pierwsza w kolejnosci osoba z listy
rezerwowej.
Realizator projektu moze wykluczy¢ uczestnika z zaje¢ szkoleniowych w sytuaciji,
gdy:
1) opusci wiecej niz 20% godzin szkolen;
2) przedstawi fatszywe lub niepetne o§wiadczenie w procesie rekrutacji.
W przypadku wykluczenia uczestnika projektu z zaje¢ lub rezygnacji z uczestnictwa
w kursie, uczestnik zobowigzany jest zwrdéci¢ rownowartos¢ kosztéw uczestnictwa
w projekcie w wysokosci 560,00 zt.
Grantobiorca moze odstapi¢ od zadania zwrotu kosztéw udziatlu w projekcie
w przypadku, gdy przerwanie udzialu zwigzane jest z dzialaniem sity wyzszej,
chorobg, czy innymi zdarzeniami losowymi niezaleznymi od uczestnika Projektu lub
w innych przypadkach, ktore Realizator Projektu uzna za zasadne. Podstawg do
zwolnienia jest przedstawienie pisemnego, udokumentowanego wniosku w terminie
5 dni od dnia wystgpienia przyczyny uniemozliwiajacej udziat w projekcie.
Organizator zapewnia w ramach szkolen prace na komputerach przenosnych oraz
catering (kawa, herbata, ciastka, ciepty positek).

10.Warunkiem otrzymania certyfikatu ukonczenia szkolenia jest udziat w min. 75 %

zajec¢ szkoleniowych.
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11.Przed przystgpieniem do szkolenia kazdy uczestnik odbedzie wstepny test
umiejetnosci, w systemie elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo
Cyfryzacji, a na koniec szkolenia wypetni ankiete ewaluacyjng, oceniajaca jakos¢
szkolenia. Oprocz tego planuje sie przeprowadzenie t3 samg metoda test koncowy,
badajacy wzrost umiejetnosci.

12.Grantobiorca zastrzega sobie prawo do skres$lenia Uczestnika z listy uczestnikow
kursu w przypadku naruszenia przez niego postanowien niniejszego regulaminu
oraz zasad wspotzycia spotecznego, w szczegélnosci w przypadku naruszenia
nietykalno$ci cielesnej innego stuchacza, trenera lub pracownika Biura Projektu,
udowodnionego aktu kradziezy lub szczegdélnego wandalizmu, czy tez bycia pod
wptywem Srodkéw odurzajacych.

13.Grantobiorca zapewnia zaplecze lokalowe, techniczne i kadrowe, niezbedne do
realizacji projektu.

14.Szkolenia beda przeprowadzane przez instruktorow kompetencji cyfrowych, ktérzy
zostang doszkoleni przez treneréw zewnetrznych.

§6

Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje z dniem jego wprowadzenia zarzadzeniem Burmistrza
Ktodawy przez caty czas realizacji projektu.

2. Organizator szkolen zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany
wytycznych, warunkow realizacji projektu lub dokumentéw programowych.

3. Aktualna tre$¢ regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Gminy Ktodawa
oraz w Biurze Projektu.

Zalaczniki:

1) Formularz rekrutacyjny dla uczestnikow;

2) Deklaracja uczestnictwa dla uczestnikow;

3) Oswiadczenie o zapoznaniu sie zZ obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego
oraz personelu projektu;

4) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego.
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